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如何在 Outlook 设定电邮帐户 

1.  开启 Outlook 

2.  点击 <档案> 

 

3.  点击 <帐户设定> 
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4. 点击 <管理设定档> 

 

 

5. 点击 <电子邮件帐户> 
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6. 点击 <新增> 

 

7. 选取 <手动设定或其他伺服器类型> 后，点击 <下一步> 
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8. 选取 <POP 或 IMAP> 后，点击 <下一步> 
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9. (A) 更新以下 IMAP 设定后，点击 <其他设定> 

- 您的名称 : 输入名称 

- 电子邮件地址 : 输入电邮地址 

- 帐户类型 : IMAP 

- 内送邮件伺服器 : 你可以在 Support Letter 内的 Hosting Email > IMAP Server Host 

找到 

- 外寄邮件伺服器 (SMTP) : 你可以在 Support Letter 内的 Hosting Email > SMTP Server 

Host 找到 

- 使用者名称 : 输入电邮地址 

- 密码 : 输入电邮帐户密码 

- 需要使用安全密码验证 (SPA) 登入 : 关闭 
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(B) 更新以下 POP3 设定后，点击 <其他设定> 

- 您的名称 : 输入名称 

- 电子邮件地址 : 输入电邮地址 

- 帐户类型 : POP3 

- 内送邮件伺服器 : 你可以在 Support Letter 内的 Hosting Email > POP3 Server Host 找

到 

- 外寄邮件伺服器 (SMTP) : 你可以在 Support Letter 内的 Hosting Email > SMTP 

Server Host 找到 

- 使用者名称 : 输入电邮地址 

- 密码 : 输入电邮帐户密码 

- 需要使用安全密码验证 (SPA) 登入 : 关闭 
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10.在 <外寄伺服器> 内，更新以下设定 

- 我的外寄伺服器 (SMTP) 需要验证 : 开启 

 使用与内送邮件伺服器相同的设定 : 开启 
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11. (A) 在 <进阶>内，更新以下 IMAP 设定后，点击 <确定> 

- 内送伺服器 (IMAP) : 993 

 使用下列加密连线类型 : SSL/TLS 

- 外寄伺服器 (SMTP) : 465 

 使用下列加密连线类型 : SSL/TLS 

- 根资料夹路径 : INBOX 
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(B) 在 <进阶>内，更新以下 POP3 设定后，点击 <确定> 

- 内送伺服器 (POP3) : 995 

 使用下列加密连线类型 : SSL/TLS 

- 外寄伺服器 (SMTP) : 465 

 使用下列加密连线类型 : SSL/TLS 

- 在伺服器上保留一份邮件复本 : 开启 

 超过下列天数后就从伺服器移除 : 关闭 

 从「删除的邮件」中移除时从伺服器移除 : 关闭 
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12.点击 <下一步> 

 

13.点击 <关闭> 
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14. 点击 <完成> 

 


